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Uber uns — IPK Knippel GmbH

Die IPK Knippel GmbH ist ein renommiertes Handels- und Dienstleistungsunternehmen, das seit
vielen Jahren erfolgreich am Markt tatig ist. Als Partnerfirma von LG Electronics und Hisense stehen
wir fiir Qualitat, Zuverlassigkeit und Kundenndhe. Unser engagiertes Team sorgt taglich dafir, dass
unsere Kunden bestmoglich betreut und Projekte reibungslos umgesetzt werden.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine erfahrene Personlichkeit fiir die

Auftragsbearbeitung (m/w/d).

lhre Aufgaben

e Telefonische und schriftliche Bestellannahme

e Selbststandige Abwicklung von Kundenauftragen

e Terminkoordination und Uberwachung der Lieferungen

e Enge Abstimmung mit dem Einkauf

e Wareneingangsbuchungen und Schnittstelle zur Spedition
e Erstellung von Rechnungen (Fakturierung)

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. HAK/HAS,HTL/Fachschule, Birokauffrau/-
mann oder vergleichbar)

e Mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung in der Auftragsbearbeitung oder im Vertrieb

e Technisches Interesse und Verstandnis fiir logistische Abldufe

e Kommunikationsstarke, Organisationstalent und hohe Serviceorientierung

e Exakte, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

e Flexibilitat und Losungsorientierung auch in dynamischen Situationen

Wir bieten lhnen

e Langfristige Festanstellung in einem erfolgreichen und zukunftsorientierten Unternehmen

e Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem dynamischen Arbeitsumfeld

e Grindliche Einschulung sowie Moglichkeiten zur fachlichen und persdnlichen
Weiterentwicklung

e Ein kollegiales, wertschatzendes Betriebsklima

e Ein attraktives Bruttojahresgehalt ab € 42.000 (abhangig von Qualifikation und Erfahrung)

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung!
Bitte senden Sie lhre vollstandigen Unterlagen per E-Mail an: buchhaltung@ipk.co.at




