
 
 

 

Für unseren Standort in 3282 St. Georgen/Leys suchen wir ab sofort 
 

Mitarbeiter/in 
Buchhaltung, allgemeine Bürotätigkeiten 
 

Geboten wird eine Vollzeitbeschäftigung im Ausmaß von 39 Wochenstunden  

(Teilzeit möglich) 

 

Zu Ihren Aufgaben zählen: 

-) Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

-) Rechnungskontrolle + Mahnwesen 

-) Monatliche Erstellung der UVA 

-) Kontieren und Verbuchen aller laufenden Geschäftsfälle 

 

Qualifikation: 

-) Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

-) Mehrjährige einschlägige Berufserfahrung in der Buchhaltung zwingend 

    erforderlich 

-) Erfahrung in der Baubranche wünschenswert 

-) EDV-Kenntnisse (MS-Office, BMD-Kenntnisse erforderlich) 

-) Eigenverantwortliches, selbständiges Arbeiten 

-) Verlässlichkeit und Genauigkeit 

 

Voll- oder Teilzeitjob, flexible Arbeitszeiten, Arbeitgeber in der Region, 

Mitarbeiterrabatte 

 

Bezahlung lt. KV für Baugewerbe –  

Überzahlung ist je nach Qualifikation und Erfahrung möglich 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter: 

sylvia.schweighofer@schweighofer-bau.at bzw.  

Fr. Ing. Sylvia Schweighofer (07482/46244) 

mailto:sylvia.schweighofer@schweighofer-bau.at

