Die UFH RE-cycling GmbH, die Osterreichs groRte Kiihlgerate-Recyclinganlage betreibt, sucht fiir den
Standort Kematen/Ybbs zum ehestmoglichen Zeitpunkt eine:n motivierte:n und einsatzfreudige:n

Kaufmannische:n Assistent:in — Teilzeit, ab sofort

Welche Aufgaben warten auf Sie?

Empfang, Warenannahme, Telefonzentrale

Erstellung von Wiegescheinen, Fakturierung

Datenauswertungen inkl. Behérdenmeldungen

Allgemeine Verwaltungs- und Personalagenden
Vorbereitungsarbeiten flr die Buchhaltung und Lohnverrechnung

Welche Qualifikationen bringen Sie mit?

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z.B. Lehre, HAK-Matura etc.)

Erste Berufserfahrung

Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen, BMD-Grundkenntnisse von Vorteil
Rasche Auffassungsgabe, selbststandige Arbeitsweise

Organisationstalent und Engagement

Wir bieten lhnen:

Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit vielfaltigen Entwicklungsmoglichkeiten

Das Jahresbruttoentgelt betrdgt mindestens EUR 37.800,- fir 40 Wochenstunden (Basis
Vollzeit, 14 Monatsgehilter) mit der Bereitschaft zur Uberzahlung in Abhingigkeit von
Qualifikation und Berufserfahrung

Werden Sie Teil unseres Teams:

Wenn Sie sich in dieser verantwortungsvollen, interessanten Rolle mit besonders vielseitigen Inhalten
wiederfinden, freuen wir uns auf lhre Bewerbung an: ratz@ufhrecycling.at.

Christopher Ratz
UFH RE-cycling GmbH
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