
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Wir – die GIS Aqua Austria GmbH – sind ein renommiertes, international agierendes Unternehmen im Anlagen- und 

Maschinenbau im Bereich der Wasserwirtschaft. Unsere Lösungen reichen vom Wasser/- Abwassersegment bis hin zu 

Trinkwasseraufbereitungs- und Entsalzungsanlagen. Wir beraten, planen, bauen und betreuen internationale Projekte 

vom ersten Zeichenentwurf bis zur erfolgreichen Inbetriebnahme. 

 
 

Werde Teil unseres Teams in Amstetten! Wir suchen Dich als 
 
 

Mitarbeiter Vertriebsadministration (m/w/d) 
Vollzeit oder Teilzeit 
 
In dieser Position übernimmst du vielseitige administrative und organisatorische Aufgaben im Vertriebsbereich. Du 
unterstützt das Vertriebsteam bei der kaufmännischen Bearbeitung von Ausschreibungen und Projekten, bereitest 
Angebote und Unterlagen vor und sorgst für eine strukturierte Organisation von Meetings, Präsentationen und 
Veranstaltungen. 
 
Diese Position ist geprägt von folgenden Aufgaben: 

• Kaufmännische/Administrative Bearbeitung von Ausschreibungen 

• Angebots- und Projekterstellung im ERP-System 

• Vorbereiten von Meetings, Präsentationsunterlagen, Aussendungen, Veranstaltungen usw.  
 

Dein Profil: 

• Teamfähigkeit und Freude an bereichsübergreifender Zusammenarbeit  

• Hohes Organisationsvermögen und hervorragendes Zeitmanagement 

• Kompetentes, freundliches Auftreten und gute Umgangsformen 
 
Was uns wichtig ist: 

• Aktive Abstimmung mit Kollegen aus Vertrieb, Technik und Projektmanagement 

• Präzises, verbindliches und lösungsorientiertes Arbeiten – konsequent und selbstständig 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, Französisch von Vorteil 
 

Unser Angebot an dich: 

• Familiengeführtes Unternehmen mit flachen Hierarchien und einer nachhaltigen Wachstumsstrategie 

• Verantwortungsvolle Aufgaben mit Gestaltungsspielraum im internationalen Umfeld 

• Ein Arbeitsumfeld, in dem unsere Wasseraufbereitungsanlagen einen entscheidenden Beitrag zur 
Lebensqualität von Menschen und zum Schutz der Umwelt leisten 

• Direkte Zusammenarbeit mit Kollegen in projektübergreifenden Teams 

• Flexible Arbeitszeiten mit Mo-Do Kernzeit  

• Voll- oder Teilzeit möglich 

• Vom Unternehmen gestütztes Mittagessen in der firmeneigenen Kantine  

• Aus rechtlichen Gründen weisen wir das KV-Mindestgehalt von € 2.727,40 brutto/Monat bei Vollzeit 
(Verwendungsgruppe III) gemäß KV Metallgewerbe, Angestellte, aus. Die Bezahlung erfolgt 14-mal jährlich 
(inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld). Eine marktübliche Überzahlung ist je nach Qualifikation und 
Berufserfahrung möglich. 
 

Wenn Du dich dieser Herausforderung stellen möchtest, freuen wir uns auf Deine Bewerbung.  
 

 
 
 

GIS Aqua Austria GmbH 
Clemens-Holzmeister-Str. 3 
3300 Amstetten 
 
Tel.: 07472 / 62779 – 0 
E-Mail: personal@gisaqua.com 
w w w . g i s a q u a . c o m  

http://www.ginzler.at/
mailto:personal@gisaqua.com

