
 

 

 

 
 

Das Autohaus Eckl ist ein erfolgreiches Familienunternehmen mit rund 80 Mitarbeitern und sucht für seinen 

Standort in Würnsdorf bei Pöggstall eine/n 

 

Front Office Manager; kaufmännischer Angestellter 

(m/w/d) 
 

Vollzeit 40h/Woche oder Teilzeit ab 32h/Woche, für sofortigen Eintritt 
 

Aufgabengebiete 

 Fakturierung 

 Kundenempfang 

 Office Management 

 Auftragsbearbeitung 

 Anlage und Bearbeiten der Kundenkartei 

 Mitarbeit im Kundendienst- und Dispoteam 

 Telefonische Kundenbetreuung und Terminvereinbarung 

 Leihwagenübergabe und Rücknahme mit Check am Fahrzeug 

 Optional Weiterbildung zum digitalen Experten für unsere Fahrzeugmarken 

 

Qualifikationen 
 

Es ist für Sie selbstverständlich stets die „Extrameile“ für die Zufriedenheit  

unserer Kunden und Ihrer Kollegen zu gehen. 

 

 Sie haben eine positive Lebenseinstellung und einen gesunden Humor. 

 Sie haben ein sicheres und freundliches Auftreten gegenüber Kunden. 

 Sie sind zuverlässig und arbeiten gerne in Eigenverantwortung. 

 Sie haben gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 



 

 

 Sie sind lernbereit und flexibel. 

 Abgeschlossene Lehre als Einzelhandels- / Betriebslogistikkaufmann/frau, HAK/HAS oder HTL-

Absolvent 

o Quereinsteiger mit Vorkenntnissen sind ebenfalls gerne willkommen (Erfahrung in der Gastro 

von Vorteil) 

 

Wir bieten Ihnen: 

 Sie werden Teil eines erfolgreichen und zukunftsorientierten Autohauses im Premium Segment 

 Eine selbständige und verantwortungsvolle Position in einem dynamischen Umfeld 

 Gelegenheit zur Mitarbeit in einem jungen, top motivierten Team 

 Mitarbeiterparkplatz am Firmengelände 

 Mehrere Firmenevents jährlich 

 Bei Bedarf einen kostenlosen Coach für persönliche Herausforderungen 

 Jährlich über 70 Aus- und Weiterbildungskurse für unser Team  

 Die Nutzung von Firmenfahrzeugen für besondere Anlässe (nach Verfügbarkeit) 

 

Attraktives Entlohnungssystem 

KV Handel VwGr. C, Beschäftigungsjahr 37 für 40 Stunden beträgt brutto EUR 2.287,87 (entspricht netto EUR 

1.756,29) 

Unsere Bereitschaft je nach Qualifikation und Einsatz liegt bis EUR 3.000, - brutto 

 

Wenn Sie Interesse an dieser abwechslungsreichen Aufgabe haben, senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen an: 

 

Autohaus Eckl GmbH 
Würnsdorf 93 

3650 Pöggstall 

www.eckl.com 
 

Zu Handen Herrn Matthias Eckl  

Email: m@eckl.com (bevorzugt) 
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