
  

 

 

 

 

Wir suchen für unseren Standort in Amstetten eine:n Mitarbeiter:in im Bereich 

Sachbearbeiter Innendienst (m/w/d)  

(38,5h Wochenstunden) 
  
Als ein führendes globales Beratungs- und Dienstleistungsunternehmen bietet Aon eine breite Palette von Lösungen 

und Services zu den Themen Risiko, Altersversorgung, Vergütung und Gesundheit an. Umfangreiches Wissen über 

Risiken, Chancen und Potenziale ist die Grundlage der Arbeit aller Mitarbeitenden. Als Risikoberater betrachtet Aon 

die Risiken der betreuten Unternehmen ganzheitlich und in enger Abstimmung mit den Kunden selbst, um auf diese 

Weise individuelle Lösungen zu erarbeiten. 

Unsere weltweit 50.000 Mitarbeiter:innen stehen unseren Kunden in über 120 Ländern mit Rat und Tat zur Seite und 

stellen Lösungen bereit, die sie dabei unterstützen, bessere Entscheidungen zum Schutz und Wachstum ihres 

Unternehmens zu treffen. In Österreich ist Aon mit über 300 Kolleg:innen in insgesamt acht Bundesländern tätig. 

Headquarter in Österreich ist Wien. 

Ihr Kompetenzbereich 

• Eigenständige Bearbeitung von Back-Office Tätigkeiten im Bereich der Polizzenverwaltung  

• Prüfung von Polizzendokumenten und Eingabe und Pflege von Daten im Kundenverwaltungssystem 

• Unterstützung bei Aktivitäten bezüglich ihrer Kunden  

• Unterstützung der Weiterentwicklung von Arbeitsprozessen und Richtlinien 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Sehr gute Deutschkenntnisse, Englisch von Vorteil 

• Versierter Umgang mit MS-Office 

• Selbstständiger und genauer Arbeitsstil und hohe Kundenorientierung 

Unser Angebot 

• Moderner Arbeitsplatz und flexible Gestaltung Ihrer Arbeitszeiten durch Smart-Working-Konzept 

• Attraktive Entwicklungschancen und Unterstützung in Ihrer fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 

• Gute Verkehrsanbindung und Parkplatz am Firmengelände  

 

Für diese Position erhalten Sie ein marktkonformes Bruttomonatsgehalt von mind. € 2.200, - (auf Vollzeitbasis) 

mit der Bereitschaft zur Überzahlung, abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung. Dienstort ist Amstetten. Wir 

freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen! 

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an birgit.kopecky@aon-austria.at  
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