
Wir bauen eine grünere Welt – mit Holz. Mit mehr als 500 MitarbeiterInnen in Italien, Deutschland, 
Österreich und Frankreich setzen wir neue Maßstäbe im weltweiten Ingenieurholzbau. Wir wollen 
Entwicklungen maßgeblich beeinflussen und mit unseren Leistungen Menschen für den Baustoff 
Holz begeistern. Als Teil der familiengeführten Rubner Gruppe sehen wir unsere Verantwortung in 
der Erhaltung einer lebenswerten Umwelt.

Back Office Mitarbeiter*in
DEINE AUFGABEN
• Du unterstützt unsere Vertriebsteams bei der Erstellung der Kostenvoranschläge, Angebote, 

öffentlichen Ausschreibungen und Verträge
• Kfm. Administrationsarbeiten meisterst Du souverän
• Du organisierst Meetings, Veranstaltungen sowie Dienstreisen
• Als Organisationstalent koordinierst Du die Abteilung und sorgst für reibungslose Abläufe

DEIN PROFIL
• Abgeschlossene kfm. Ausbildung und gute Englischkenntnisse
• Mehrjährige relevante Berufserfahrung 
• Sicherer Umgang mit MS-Office
• Kommunikationsfähigkeit, selbstbewusstes Auftreten sowie Überzeugungskraft
• Eigenverantwortliche, strukturierte Arbeitsweise mit Organisationsgeschick 

UNSER ANGEBOT
•     Sicherheit einer wirtschaftlich gesunden, familiengeführten Südtiroler Unternehmensgruppe
•     Betriebliche Zukunftsvorsorge
•     Marktkonformes Jahresbruttoentgelt ab € 35.500,00 entsprechend Deiner Erfahrung 
•     Zukunftsorientiertes Unternehmen mit flacher Hierarchie

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen. 

Rubner Holzbau GmbH Ober-Grafendorf
Manuela Floh
Tel.: +43 (2747) 2251-350
E-Mail: job.obergrafendorf@rubner.com
www.rubner.com/holzbau Jetzt online bewerben!


